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S6: 107 /QD-UBND Khanh Long, ngay 23 thang 2 ndam 2024
QUYET PINH

) Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia
Uy ban nhan dan xa Khanh Long nam 2024

UY BAN NHAN DAN XA KHANH LONG

Can cit Ludt T6 chirc Chlnh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira d6i bo sung mét s6 diéu ciia Ludt To chike Chinh phii va T6 chike chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludat Ban hanh van ban quy pham phdp luat ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat,

Xét dé nghi ciia Céng chirc Van phong - Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Uy ban
nhan dan xa nam 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc thanh vién Uy ban nhan dan x3, Cong chirc Van phong - Théng
ké UBND x4, c4c truong thon chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN XA
Noi nhdn: [
- Nhu Diéu 3;

- UBND huy¢n;

- TT Péang uy;

- TT HDND xa;

- CT UBND x&;

- Thanh vién UBND xa;
- Céc Truong thon; i
- Luu: VP. Tri¢u Tién Quang




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KHANH LONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

Khanh Long, ngay 23 thang 02 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC CUA UY BAN NHAN DAN XA NAM 2024
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so0:107/OD-UBND
Ngay 23 /02/2024 ciia UBND xa Khanh Long)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh.

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén téc, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciia Uy ban Nhan dan (UBND)
x& Khanh Long.

2. Chu tich, Uy vién UBND x&; cong chire va nhimg nguoi hoat dong khong
chuyén trach do UBND x4 b6 nhiém; trudng thon, cac t6 chirc va ca nhan ¢ quan
hé 1am viée v6i UBND x4 chiu su diéu chinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia UBND xA.

1. UBND xa lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vura bao dam phat
huy vai tro lanh dao cua tap th¢ UBND, vura dé cao trach nhiém ca nhan cua Chu
tich UBND xa (sau day goi1 1a Chu tich) va cac Uy vién UBND xa.

2. Giai quyét cong viée theo quy dinh cua phap luat, sy chi dao, diéu hanh
cuia UBND huyén; bao dam sy lanh dao cua Dang uy, sy giam sat cua Hoi dong
nhan dan (HPND) xa trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc
giao.

3. Trong phan cong giai quyét cong viée, mdi viée chi dugc giao cho mot
nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh. Cap trén khong lam thay cong viéc
cua cap dudi, tap thé khong lam thay cong viéc ciia ¢4 nhan va nguoc lai. Moi
thanh vién UBND x4 chiu trach nhi¢m ca nhan vé tién d§ va két qua cong viéc
dugc phan cong.

4. Bdo dam tuan thu trinh ty, tha tuc va thot han giai quyét cong viéc theo
ding quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach va Quy ché lam viéc.

5. Bao dam phat huy nang lyc va s¢ truong cua can b, cong chuc; dé cao
su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo churc nang, nhi¢m vy, quyen han dugc phap luat quy dinh.

6. Bdo dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong;
bao dam quyén, loi ich hgp phap cua nhan dan.



Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UBND XA
Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia UBND xA.
1. UBND x4 ban hanh quyét dinh tap thé vé nhimg cong viéc sau day:

a. Xay dung, trinh HDND xa quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 4 Biéu 33 ctia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang
6 nam 2015 cu thé:

- Ban hanh nghi quyét vé nhiing van dé thudc nhiém vu, quyén han cua
HDND xa.

- Quyét dinh bi¢n phap bao dam trat ty, an toan xa hoi, d4u tranh, phong,
chéng toi pham va cac hanh vi vi pham phap luat khac, phong, chéng quan liéu,
tham nhing trong pham vi dugc phan quyén; bién phap bao vé tai san cua co quan,
t6 chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan pham, tai san, cac quyén va loi
ich hop phap khac cua cong dan trén dia ban xa.

- Quyét dinh du todn thu ngan sach nha nudc trén dia ban; du toan thu, chi
ngan sach xa; diéu chinh du toan ngan sach x4 trong trudong hop can thiét; phé
chuan quyét toan ngan sach xi. Quyét dinh chu trwong dau tu chuwong trinh, dy an
clia x4 trong pham vi duoc phan quyén.

b. T6 churc thyc hién cac nghi quyét cia HDND xa.

c. T6 chtrc thuc hién ngan sach dia phuong.

q. Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nuéc cép trén phan cép,
uy quyén cho UBND xa.

2. Cac quyet dinh tap thé cia UBND x4 quy dinh tai khoan 1 diéu nay phai
dugc qua nira tong s6 thanh vién UBND xa biéu quyét tan thanh.

~ Khi biéu quyét tai phién hop ciing nhu khi dung phiéu 13y y kién, néu §6
phi€u tan thanh va khong tan thanh ngang nhau thi quyét dinh theo bén c6 y kién
cua lanh dao uy ban.

3. Thanh vién UBND x4, truong cac nganh, cac thon phai thuc hién cac
quyét dinh cua UBND xa va lanh dao xa. Truong hop khong nhat tri véi quyet
dinh d6, van phai chap hanh, nhung dugc tiép tuc trinh bay y kién véi tap thé
UBND xa va lanh dao.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chi tich UBND.

Chu tich UBND x4 1a ngudi dimg dau UBND x3 va c¢6 cac nhiém vu, quyén
han sau day:

1. Lanh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND x4, c4c thanh vién UBND

Xa.



2. Lanh dao, chi dao thyuc hién cc nhiém vu vé to chirc va bao dém viée thi
hanh Hién phap, phap luat, cac vin ban ctia co quan nha nudc cip trén, cua Hoi
déng nhan dan va UBND x4; thuc hién cdc nhiém vu vé quéc phong, an ninh, bao
dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng to1 pham va céc hanh vi vi
pham phap luat khac, phong, chdng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc thue hién cac
bién phap bdo v¢ tai san cua co quan, td chirc, béao ho tinh mang, tu do, danh du,
nhan pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phap khac ctia cong dan; thyc hién
cac bi¢n phap quan ly dan cu trén dia ban xa theo quy dinh cta phép luat.

3. Quén 1y va to chire str dung ¢ hiéu qua tai san, phuong tién lam viéc va
ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luét.

4. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xtr 1y vi pham phép luat, tiép cong dan theo
quy dinh cua phép luat.

5. Chi dao thyc hién cac bién phap bao vé moi truong, phong, chong chay,
nod; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cip trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap luat.

6. Thyc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap,
uy quyen.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Uy vien UBND xa.

1. Uy vién UBND xa chiu trach nhiérp vé nhiém vu duoc phan cong trudc
Chu tich UBND va chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia UBND; nam tinh
hinh, bao cao kip thoi vai Chu tich UBND xa veé linh vuc cong tdc ciia minh va
cac cong viéc khac ¢o lién quan.

2. Truc tiép chi dao, kiém tra, d6n ddc c()ngqviéc thudc th vuc dugc phan
cong trén dia ban; chi dong dé ra cac bién phap d€ hoan thanh t6t cong viéc do.

3. Phéi hop cong tac véi cac can bd va cong chirc co lién quan va gitr moi
lién hé chat ch€ véi co quan chuyén mén cia UBND huyén dé thuc hién t6t nhiém
vu cua minh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND giao.

 Diéu 6: Trach nhi¢m, pham vi giii quyét cong viée ciia cdng chirc
cap xa.

Ngoai viéc thue hién cac quy dinh tai Nghi dinh 50 92/2009/ND-CP ngay
22/10/2009 cua Chinh phu, cong chure cap xa con co trach nhi¢m:

1. Giup UBND va lanh dgo UBND thyc hién chirc nang quan Iy nha nuéc
0 cap x4, dam bao sy thong nhat quan ly theo linh vyc chuyén mon; chiu trach
nhiém trude Chu tich UBND xa va co quan chuyén moén cap huyén vé linh vuc
dugc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc duoc giao,
sdu sat & co 0, tan tuy phuc vu nhan déan, khong gy kho khan, phién ha d6i véi



dan. Néu véan dé giai quyét vuot qua thAm quyén, phai kip thoi béo céo lanh dao
dé xin ¥ kién.

3. Tuan thu Quy ché lam viéc cua UBND, chap hanh su phin cong cong
tac cua Chu tich UBND,; giai quyét kip thoi cong viée theo diing chirc nang, nhiém
vu dugc giao, khong dé tdn dong cong viée; chdp hanh nghiém chinh quy dinh
cua phép luat va ndi quy cua co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1€n 1anh dao
hodc tu ¥ chuyén qua can bg, cong churc khac; khong tu v gidi quyét cac cong viéc
thugc trach nhiém cua can b, cong chirc khéc; trong truong hop ndi dung cong
viéc ¢ lién quan dén can bd, cong chirc khac thi phai chi dong phoi hop va kip
thoi bao cdo Chu tich UBND xur ly.

5. Chju trach nhiém bao quan, giit gin ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; t6 churc sap x€p, luu trit tai licu c6 hé thong phuc vu cho cong tac
lau dai cia UBND x3; thuc hién ché do bao cdo bao dam kip thoi, chinh xac vé
tinh hinh cong viéc minh phu trach theo quy ché cuia UBND xa.

Piéu 7: Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia nhirng ngudi hoat
dong khong chuyén trach va trudéng thon.

1. Nhitng nguo1 hoat dong khong chuyén trach chiu trach nhiém trude lanh
dao UBND xa vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Tru’c")’ngo thén chiu trach nhiém truée Chua tich UBND x4 vé moi mat hoat
dong cua thon; t6 chure thyc hién moi nhiém vy cépg té}c trén dia bén thon; thuong
xuyén bao cao tinh hinh cong viéc voi Chu tich; dé xuat giai quyét kip thoi nhiing
kién nghi cua cong dan va cac to chuc ¢ thon.

Chuong 111
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND XA

Piéu 8. Cac loai chwong trinh cong tac.

UBND xa c6 Chuong trinh cong tac nam va cOng tac thang.

1. Chuong trinh cong tac ndm cua UBND xa thé hién tong quat cac dinh
hudng, nhiém vy cua UBND xa trén tat ca cac linh vuc cong tac trong nam.

2. Chuong trinh cong tac thang bao gém danh muc cac nhiém vu va ndi
dung céc phién hop UBND xa trong thang.

Pi¢u 9. Trinh ty 14p chwong trinh cong tac ciia UBND xa.

1. Chuong trinh cong tdc nam:

- Cham nhat vao ngay 15 thang 11 hang nim, cac nganh, t6 chic thudc
UBND xa gui cong chirec Van phong UBND xa danh muc nhitng nhiém vu can
trinh UBND xa, Chu tich UBND xa trong nam téi.

- Cong chure Van phong UBND xa tong hop va du thao Chuong trinh cong
tdc ndm sau cua UBND xa va chdm nhat vao ngay 15 thang 12 hang ndm gti lai
cho cac nganh, t6 churc co6 lién quan dé tham gia y kién.



- Trong thoi han 7 ngay ké tir ngdy nhan dugc dy thao Chuong trinh cong
tac cia UBND x4, cac nganh, t6 chirc phai c6 ¥ kién chinh thtrc bang van ban (chu
Y ngi dung thugc linh vuc minh phu trach) giri cdng chire Van phong UBND xa
dé tong hop trinh Chu tich UBND cho y kién chi dao, hoan chinh va trinh UBND
xa thong qua tai phién hop thuong ky cudi nam.

- Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay UBND x4 thong qua
Chuong trinh cong tac ndm, cong chitc Van phong UBND xa phai hoan chinh van
ban trinh Chu tich UBND ky ban hanh.

2. Chuong trinh cong tac thang:

Cham nhét 13 ngdy 05 hang thang, cic nganh gui du kién diéu chinh
chuong trinh théng sau cho cong chirc Van phong xa. Qua thoi han trén, xem nhu
khong c¢6 nhu cau di€u chinh.

- Cong chire Van phong UBND xa dy thao hoan chinh Chuong trinh cong
tac thang cuia UBND xa trinh Chua tich UBND xa quyét dinh.

3. Khi ¢6 diéu chinh chuong trinh cong tac, cong chitc Van phong UBND
xd phai thong bao kip thoi cho cac thanh vién UBND xa@ va cac nganh, to chirc
lién quan biét.

Chuong IV
PHIEN HQP UBND XA, HQP GIAO BAN
CHU TICH VA PHO CHU TICH UBND XA

Pic¢u 10. Phién hop ciia UBND x4.

1. UBND x& mdi thang hop mot 1an vao tudn thir hai ciia thing, hop bat
thuong khi can; ngay hop cu thé do Chu tich UBND quyét dinh.

Thanh phan tham du phién hop gém c6: Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién
UBND x4, cac cong chirc xa. Khi ban vé cac cong viéc ¢o lién quan, Chu tich
UBND mérivdai dién cap uy, Thuong truc HDND, Chu tich UBMTTQ xa, truong
cac doan thé, cac trudng thon.

2. Trinh ty phién hop:

- Chu tich UBND chu toa phién hop.

- Cong chirc Van phong UBND bao cao s6 thanh vién UBND c6 mit, vang
mat, dai bi€u dugc moi du va chuong trinh phién hop.

- Chu toa phién hop bao céo tom tat tinh hinh kinh té, xa hoi trong thang va
trién khai mot s6 nhiém vu thang t61; chu toa hoac ngu’(:)i duoc phan cong trinh
bay nhitng van dé can thio luan va quyét dinh cua tap th¢ UBND xa.

- Cac dai biéu du hop phat biéu y kién.

- Thao luén nhiing van dé con c6 y kién khac nhau; nhimg van dé can xin
v kién tai phién hop.



- Chu toa phién hop ket ludn tung ¥ kién va lay biéu quyet Y kién dugc
thong qua néu dugc quéa nira tong s6 thanh vién UBND biéu quyét tan thanh.

Truong hop van dé thao luan chua dugc thong qua thi chu toa yéu cau chuén
bi thém d¢ trinh lai vao phién hop khac.

- Chi1 toa phat biéu y kién két luan phién hop.

Piéu 11: Giai quyét cac cong viée ciia UBND x4i.

1. Chu tich UBND xa@ chiu trach nhiém chi dao, t6 chuc vige giai quyet
cong viéc cua cong dan va t6 chirc theo co ché “Mot cira” tir tiép nhan yéu céu,
hé so dén tra két qua thong qua mot giau moi 1a “B6 phan tiép nhan va tra két qua”
tai UBND, ban hanh quy trinh vé tiép nhan ho so, xur 1y, trinh ky, tra két qua cho
cong dan theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s& UBND céc vin ban quy pham phap luat
cua Nha nudc, cia HDND, UBND x4, cac thu tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi, thoi
gian giai quyét cong viéc cua cong dan, t6 chirc bao dam giai quyet cong viéc
nhanh chéng, thuén tién cho t6 chuc va cong dan, xir Iy kip thoi moi biéu hién gay
phién ha, nhiing nhiéu nhan dan cia can bd, cong chirc cap xA.

3. UBND xai c¢ trach nhiém phdi hop cac 6 chtre ¢ lién quan hodc voi
UBND huy¢én dé giai quyét cong viéc cia cong dan va t6 chirc; khong dé nguoi
c¢6 nhu cau lién hé cong viéc phai di lai nhiéu lan.

4. B4 tri du can bo, cong chic ¢6 nang luc va pham chat tot, c6 kha nang
giao tiép vaoi cong dan va to chirc lam viée ¢ “Bo phan ti€ép nhan va tra két qua”;
bo tri phong lam viée thich hop, du dieu kién phuc vu nhan dan.

Chuong V
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC
CUA CHU TICH UBND XA

Piéu 12. Cac van dé trinh Chu tich xem xét, giai quyét déu dugc trinh chu
tich theo diing quy dinh, trir van d€ ndy sinh n6i & Pieu 15 dudi day.

Picu 13. D6i voi nhitng van dé nay sinh thudc tham quyén Chu tich giai
quyét, cong chirc Vin phong UBND hodc cong chirc theo ddi linh vue giao nhiém
vu phai trinh Chu tich giai quyét. Néu 1a van dé cap bach, thi phai trinh ngay sau
khi nhan van ban.

- Nhitng van dé trinh Chii tich nhung chua c6 ¥ kién cta chuyén nganh va
v kién cua cac co quan lién quan, khi trd lai hodc y€u cau co quan dé nghi dé
chuan bi thém, néu 1a viéc cap bach cling phai bao cao Chu tich biét ngay.

Piéu 14. Chu tich khong giai quyét cong viée va ky van ban tai nha riéng
hoac van ban khong do cong chitc Van phong - Thong ké xa trinh ky, trir truong
hop can bd, cong chirc dugc phan cong truc tiép trinh duoc sy dong y cua Chu
tich.



Piéu 15. Chu tich sap xép chuong trinh dé tryc tiép lam viéc véi cac thon
va ca nhan, t6 chirc thuoc UBND xa.

Piéu 16. Hinh thirc gidi quyét cong viéc hang ngay ciia Chii tich UBND.

- Chu tich xem xét giai quyét cong viéc hang ngdy chu yéu trén co sd vin
ban do cong chirc Van phong - Thong ké trinh.

- Cong chure Van phong UBND chi trinh Chu tich nhitng yén dé thugc pham
vi gidi quyét cua UBND x4, Chu tich quy dinh tai Dieu 3, Diéu 4, Dieu 5 va co
dua thu tuc quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.

Piéu 17. Cac van dé trinh chii tich UBND, phé Chii tich UBND giai
quyét

‘ 1. Cac can bg, cong chirc chuan bi day du theo ding quy dinh cac noi dung
can trinh.

2. Cong churc Van phong - Théng ké khong dugc trinh Chu tich UBND xa
hoac Pho chu tich UBND giai quyét:

- Nhitng viéc khong do can b, cong chirc xa dé nghi.

- Nhitng viéc do cén b, cong chirc xa trinh c6 lién quan dén cac nganh
khéac, nhung chua c6 y kién cia nguoi phu trach nganh, linh vuc do.

Picu 18. Thii tuc giri cong viin, to trinh giai quyét cong viéc.
1. Cac thu tuc can thiét khi trinh UBND x4, Chu tich giai quyét cong viéc:

- Cong van, to trinh gui chu tich UBND x4, ph6 Chu tich UBND xa& phai
do nguoi dirng dau cac co quan, to chuc ky.

- P61 v6i nhitng van dé cd lién quan dén chirc nang ctia nganh khac, trong
ho so trinh phai c6 ¥ kién chinh thirc bang van ban cta cac nganh do.

2. Cac nhiém vu kém theo:

- To trinh giri Chi tich UBND x4 thi thuyét minh rd ndi dung chinh ctia dé
an, luan ctr cua cac kién nghi, cac y kién khac nhau.

- Vin ban ctia co quan tham dinh dé an theo quy dinh ctia phap luat.

- Du thao van ban chinh va du thao ké hoach trién khai, van ban huéng dan
thyc hién van ban do; cac du thado phai quy dinh 10 rang, cu thé dé khi van ban
chinh duogc thong qua, c¢6 thé thuc hién duoc ngay.

- Céc tai liéu can thiét khac.
~ 3.H0 so trinh chu tich UBND x4 va phé Chu tich UBND xa phai dugc vao
sO van thu caa UBND.
Chuong VI
BAN HANH VA CONG BO CAC VAN BAN

Piéu 19. Thoi han ban hanh cc vin ban cia UBND xa:



Cham nhat 3 ngay ké tir khi két thiic phién hop UBND x4 hoic ké tir khi
Chu tich d3 quyét dinh vé cac nhiém vu néi tai Quy ché ndy, cong chirc Van phong
- Théng ké xi cung cong chirc phu trach ndi dung hoan chinh du thao vin ban
trinh Chu tich ky ban hanh.

Piéu 20. Cong bd vin ban.

Céc quyét dinh cia UBND x4, céc van ban déu dugc cong bd cong khai
theo quy dinh ctia Luat Ban hanh cac vin ban quy pham phép luat; dong thoi,
dugc cip nhat vao phan mém quan 1y van ban va trang thong tin dién tir cia
UBND x&.

Piéu 21. Kiém tra viéc thi hanh vin ban.

1. Cha tich UBND ¢ trach nhiém to chuc, chi dao thuong xuyén tu kiém
tra viéc thi hanh van ban tai dia phuong khi can thiét; quyét dinh xir Iy hodc uy
quyen cho Phé chu tich xir 1y theo tham quyen hodc bao cdo co quan co thim
quyén xt 1y van ban trai phap luat, stra d6i, bd sung nhiing quy dinh khong con
phu hop theo quy dinh.

2. Chu tich UBND kiém tra viéc thi hanh van ban thong qua 1am viéc truc
tiép voi ca nhan, to chirc thudc linh vuc duge phan cong phu trach nham chan
chinh kip thoi nhitng vi pham vé ky cuong, ky luat hanh chinh nha nuéc va nang
cao trach nhiém thi hanh vin ban; xir Iy theo thim quyén ctia pho Chi tich, vin
ban trai phap luat, bo sung, stra doi nhing quy dinh khong con phit hop thudc linh
vuc phu trach khi duge Chu tich ty quyén.

3. Can b9, c6ng chtrc xa thuong xuyén tu kiém tra viéc thi hanh van bén,
kip t‘h(‘)’i bao cdo va kién nghi vé1i Chu tich, PhQ chﬁotich phu trach xur 1y theo tham
quyén van ban ban hanh trai phap luat, stra doi, bo sung nhiing quy dinh khong
con phu hgp thudc linh vuc minh phu trach.

4. Cong chirc Tu phap - Ho tich xa c6 trach nhiém giap UBND xa thuc hién
nhiém vu quan ly nha nudc vé cong tac kiém tra van ban tai dia phuong theo quy
dinh.

Chuong VII
HOI HOP, PI CONG TAC,
CONG TAC BAO CAO, THONG TIN

Picu 22. T6 chirc cudc hop cita cac to chire cap xa.

1. Chu tich hop voi truong cac nganh, doan thé dé trién khai Nghi quyét
cua HDND xa va kiém diém viéc thuc hién cac chu truong, c~hinh sach cua Pang
va Nha nudc, chuong trinh cong tac cia UBND xa; huéng dan viée t6 chire thuc
hién cac chu truong, chinh sach mai ban hanh.

MGdi thang 1 14n, 1anh dao UBND chi tri giao ban CBCC khdi UBND xa.

2. Céac cudc hop dé ban vé ndi dung chuyén mén hoic tip huin nghiép vu
t6 chirc phai ngan gon, thiét thuc va tiét kiém.
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3. Trong thoi gian HDND xa hop, UBND x4 hop, cac thanh vién UBND x&
khong duoc di cong tac dia phuong xa. Truong hop déc biét phai bao cao va dugc
lanh dao UBND dong y.

Piéu 23. Chi tich hop véi cac trudéng thon.

1. Mbi thang 1 lan, Chu tich hop véi céac truong thon dé trién khai thue hién
ké hoach kinh té - Xa hoi va ban mdt so chu truong, bién phap vé quan 1y nha
nudc.

- Sau cudce hop, cac truong thon to chirc quan tri¢t cac ndi dung da ket luan
trong cudc hop va trién khai thyc hién cac cong vi¢c co6 lién quan tai thon minh.

2. Khi can thiét, Chu tich triéu tap cac truong thon hop dé phéi hop giai
quyét mot s6 cong vi¢c quan trong li€n quan dén céc thon.

3. Trong truong hop can giai quyét van dé dot xuét, cip bach, cac thoén co
thé truc tiép 1am viéc hodc bao céo, xin ¥ kién chi dao cua ldnh dao UBND.

Picu 24. Pi cong tac ngoai huyén.

_ Cong chirc xa di cong tac ngoai pham vi huyén phai xin phép va duoc sy
dong y cua lanh dao.

Piéu 25. Cong tac bao céo, thong tin.

1. UBND x4 chiu trach nhiém t0 chirc cong tac thong tin, tuyén truyén, phd
bién chu truong, duong 161, chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nudc; cac vin
ban cia HDND, UBND xa cho nhan din bang nhiing hinh thirc thich hop; khai
thac c6 hiéu qua hé thong truyén thanh, ta sach phap luat, diém vin hoa xa dé
tuyén truyén, phd bién, giai thich dudng 16, chinh sach, phap luat.

2. Khi cac van dé dot xuét, phl'rc tap nay sinh, UBND xa phai b;io cao tinh
hinh kip tho1 vé1 UBND huyén bang phuong tién thong tin nhanh nhat.

3. binh ky hang thang hodc ddt Xuét, cac thanh vién UBND, can bg, cong
chtrc cap xa, trudng thon cé trach nhiém tong hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban
minh phu trach, bao cao Chu tich UBND x& dé bao cao UBND huyén va co quan
chuyén mon cap huyén theo quy dinh.

4. Chuan bj cac bdo cdo ciia UBND x4, ph6 Chi tich dé trinh céc co quan
cap trén theo sy phan cong ctia phé Chu tich;

5. Ngoai nhi€ém vu nhu céc nganh, cong chitc Van phong UBND xa con
phai thuc hién cac nhiém vu sau day:

- Gitip UBND téng hop bao cdo kiém diém chi dao, diéu hanh cia UBND
theo dinh ky 6 thang va cd nam theo quy dinh.

- T6 chirc viéc cung cap thong tin hang tuan cho Chu tich vé cac van dé da
va dang duoc Chu tich giai quyet cac van dé quan trong cua cac thon trinh Chu

tich va mot s6 thong tin kinh té - x4 hoi, an ninh quéc phong (lién quan dén x3)
noi bat trong tuan, trong thang;
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- Huéng dan, theo ddi, don ddc céac cé nhan, td chirc thue hién nghiém tuc
ché dd thong tin, bdo cdo va td churc khai thac thong tin phuc vu su chi dao, diéu
hanh cia UBND xa.

Diéu 26. Thong tin vé hoat dong ciia chinh quyén cho nhin din.

1. Thanh vién UBND x4, cac nganh, cac thon phai thong tin cho nhan dan
vé cac quyét dinh quan trong thudc thim quyén ban hanh va viéc thuc hién cac
chu truong, chinh sach va phap luat cia nha nuée théng qua nhiéu hinh thire khac
nhau.

2. Chi c6 lanh dao UBND x@ hodc nguoi dugc lanh dao phan cong co trach
nhiém cung cap thong tin cho bao chi vé hoat dong cuia UBND xa.

Chwong VIII
GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
Diéu 27. Trach nhiém ctia Chu tich UBND.
’ 1. Truc tiép giai quyét tiép cong dan va giai quyét cac kién nghi, khiéu nai,
t0 cdo cua cong dan.
2. Giai quyét kip thoi cac vu viée thanh tra va kiém tra, cac don thu khiéu
nai va t cdo ctia cong dan thudc tham quyén.

Picu 28: Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cio ciia cong dan.

1. Hang tuan Chu tich UBND x4 b6 tri it nhat mot budi dé tiép dan tai tru
s0, lich tiép dan phai dugc cong bd cong khai dé nhan dan biét. Lanh dao va céc
thanh vién khac cua UBND phai lu6n c6 y thirc ling nghe y k1en phéan anh, giai
quyét kip thoi hodc hudéng dan cong dan thuc hién nhiém vy, quyén han ctia minh.

UBND xa ph01 hop vo1 cac doan thé, chi dao can bd, cong churc td chuc
viée tiép dan, giai quyét khiéu nai va kién nghi cua cong dan theo thim quyén
khong dun day trach nhiém 1én cap trén. Nhiing thu tuc hanh chinh lién quan dén
quyén va 1ot ich hop phap cua cong dan phai dugc giai quyet nhanh chong theo
quy dinh cua phap luat. Déi vai nhing vu viéc vuot qua tham quyen _phai huong
dan chu dao, ti mi dé cong dan dén dung co quan c6 tham quyén tiép nhan giai

quyet.

Truong thon co trach nhiém nam tinh hinh an ninh trat tu, nhirng thic mac
mau thuan trong ndi bd nhan dan, chu dong giai quyét hodc dé xuat vai UBND xa
kip thot gidi quyét, khong dé ton dong, kéo dai.

2. Can b9, cong chuc phu trach tung linh vuc cong tac cia UBND xa c6
trach nhiém giap Chu tich UBND ti€p cong dan.

Piéu 29: Phdi hop giiva UBND véi Ban Thanh tra nhin dén ¢ xa.

UBND xa c6 trach nhiém:

1. Thong bao kip thoi vl Ban Thanh tra nhan dan nhitng chinh sach, phap
luat lién quan dén t6 chirc, hoat dong, nhi¢m vu cia HDND, UBND x3, cac muc
ti€u va nhiém vu phat trién KT-XH hang nam cua dia phuong.
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2. Yéu cau to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap day du va kip thoi cac
thong tin tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan;
xur ly nghi€ém minh nguoi c¢6 hanh vi can tr¢ hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan
dan hoac ngudi cé hanh vi tra thu, tra dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai t6
cao, viéc thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sd; ho trg kinh phi, phuwong tién dé Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong c6 hiéu qua theo quy dinh cta phép luat.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ban hanh.

~ Cong chirc Van phong UBND x4 chiu trach nhiém theo doi, kiém tra, d6n
doc va dinh ky bao cdo vd1 UBND xa két qua thi hanh quy ché nay./.
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